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PASSO A PASSO PARA SE INSCREVER EM UM 

Processo Seletivo Simplificado (PSS) 
 

1. Entre no site do seletivo clicando no link abaixo. 

 

 
https://seletivo.seplag.mt.gov.br/ 

 
2. Você será direcionado para a página de inscrição, onde se encontram 

todos os Processos Seletivos com Inscrições Abertas e Encerradas. 

 
3. Clique em para mais informações dos PSS abertos ou 

fechados. 
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4. Você será direcionado às informações do PSS. 

 
5. Caso o PSS esteja com as inscrições abertas aparecerá o Botão 

“Faça aqui sua inscrição”.  

 
 

6. Caso o PSS não esteja com as inscrições abertas aparecerá o Botão 

“Área do Candidato”.  
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Acessando o Portal de Processos Seletivos 

 

➔ Clique em  

 
 

 

 

 

➔ Você será direcionado para a página do 

mtlogin.  
 
➔ Caso já tenha uma conta, preencha com seu CPF e 
Senha cadastrados anteriormente. 

➔  Caso não possua uma conta cadastrada, clique 

em “Novo usuário? Cadastrar” 

➔ Preencha os dados requeridos na tela “Cadastro de 

novo usuário”. Salve seu cadastro e, ao final, memorize 

sua senha.  

 

O login é o CPF. 
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➔ Note que irá aparecer o seu nome no canto direito da tela. 

 
 

➔ Clica no seu nome, Clica em Perfil e você será direcionado para o Perfil do Candidato. 

 
 

➔ O que há em PERFIL DO CANDIDATO? 

 
 

a) Dashboard - Lista todos os Concursos e Processos Seletivos com inscrições abertas e 

encerradas. 

b) Minhas Inscrições - Aparecerá minhas inscrições em 1 ou mais Processos seletivos. 

c) Inscrições Ativas - As quais estão participando no momento. 

d) Inscrições Canceladas - Caso tenha cancelado alguma inscrição. 

e) Dados do Usuário - Informações trazidas do MTLogin ou Gov.br 

f) Endereço - Informações trazidas do MTLogin ou Gov.br 
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➔ Preenchendo o Campo de Dados do Usuário e Endereço  

 

 

Pode acontecer de alguns dados não estarem preenchidos corretamente ou já 

estarem desatualizados. Neste caso, clique na Aba Dados do Usuário para 

preenchimento das informações.  

 

 
IMPORTANTE: Muita atenção ao E-mail, pois as informações da Inscrição chegará nele.  

 
 

 

 

 

Após atualizar os Dados do Usuário, Clique na Aba Endereço.  
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➔ Preenchendo o Campo de Endereço  

 

 

 
 

Clique em Atualizar. 

  

 
Pode acontecer de alguns dados não estarem preenchidos corretamente ou já 

estarem desatualizados. Neste caso, clique na Aba Endereço para 

preenchimento das informações. 
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Se inscrevendo em Processos Seletivos 

 

➔ No Perfil do Candidato, clique em Dashboard 

 
 

➔ Aparecerá a lista com os Todos os Editais disponíveis para Inscrição.  

 
 

➔ Clique em do PSS ou Concurso que deseja. 

 

➔ Ao abrir a tela procure pelo Botão  
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Tela de Dados Pessoais - Nesta tela estarão todos os dados cadastrados em Dados do 

Usuário e Endereço. 

Altere algum dado que seja necessário. Ex: E-mail que perdeu acesso.  
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Tela de Dados da Vaga - Nesta tela estarão todas as vagas disponíveis para o PSS. 

Escolha na sequência: Cidade - Local - Cargo - Perfil  

 
 

Escolha o Cargo - Aparecerá a lista de cargos disponíveis para a cidade escolhida. 

 
Escolha o Perfil -  

 
 
 
 
 
 
 

Ficará assim seu Dados da Vaga 
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IMPORTANTE: Não menospreze esta parte, pois toda a 

documentação juntada será analisada baseada no cargo e perfil 

profissional escolhido. 
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Nesta fase, o candidato deverá enviar os documentos necessários para atender os 

Requisitos mínimos para permanecer no Processo Seletivo. 

Na maioria dos PSS os documentos poderão ser solicitados que sejam enviados em um 

único arquivo. Verificar no Edital se deverá ou não ser arquivo único.    

 

 
 

 

Escolha o Requisito que fará o envio da documentação (na lista suspensa)
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Escolha o arquivo referente ao Requisito. (Se for Diploma, Certificado, sempre frente e verso) 

 
 

 Clique em Adicionar 

 
 

Aparecerá o Campo abaixo com o arquivo escolhido. 
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● Inserir o Nome do Curso: Ex: Bacharel em Administração  

● Inserir a Data da Colação de Grau: Ex: 05/02/2020 - O Sistema não permitirá que seja 

cadastrado Graduações acima de 60 meses, ou conforme indicado em Edital publicado. 

● O Histórico Escolar deverá estar em formato .pdf e com todos os lados digitalizados para que a 

comissão de PSS possa realizar a conferência do que foi digitado. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Inserindo informações de Coeficiente 
de Rendimento 
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⚠ Após inserir o Nome do Curso e a Data de Colação de Grau, informe se seu Histórico Escolar possui ou não 

Coeficiente. 

Se sim, insira a Nota do Coeficiente conforme está no Histórico.  

⚠  Alguns históricos trazem notas por semestre e não o Coeficiente Geral. Neste caso, permaneça em Não e insira 

TODAS as disciplinas no sistema.  

 

 

Veja na figura acima � como ficam as informações.  

 

Se não, clique em Nova Disciplina e Insira TODAS as disciplinas  

 

 

 

 

 

 

 

 

Faça isso com TODAS as disciplinas do Histórico e após clique em Adicionar.  
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Como lançar as disciplinas? 

1) Nome do Curso e Data de Colação de Grau e Clicar em  

2) Preencher o Nome da Disciplina, Nota e Carga Horária e Clicar em  

3) Repetir esse procedimento até finalizar todas as disciplinas do seu histórico escolar. 

 
As Disciplinas, Notas e Carga Horária do Histórico Escolar…. tem que ser idênticos. 

 
 

Ao finalizar Clicar em  , e após Clicar em Adicionar ficará assim sua tela. 
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Ao clicar em Detalhes, aparecerá a Quantidade de Disciplinas lançadas e a Pontuação do 
Coeficiente de Nota. 

 
 

 

Caso no momento em que lançou os Dados Pessoais, tenha assinalado que é um PCD, 

será neste momento em que fará o upload do laudo médico. 

Selecione em Requisito - PCD - (Laudo Médico) e faça o upload do arquivo click em 

Adicionar. 

 
 

Estando tudo ok. Cliquem em   
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Nesta fase, o candidato deverá enviar os documentos necessários para atender os 

Requisitos de Experiência.  

 

 

 Selecione uma das opções de experiência indicadas no Edital. 

 
 

 Informe o nome da Empresa e do Cargo ocupado e as atividades desenvolvidas 

 
 

 Informe as datas e faça o upload do Documento Comprobatório 

 

Estando tudo ok. Cliquem em  

Adicionando outra Experiência 
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Nesta fase, o candidato deverá enviar os documentos necessários para atender os Requisitos 

de Titulação (Diplomas, Certificados, etc.)  

 

 Selecione na lista em Titulação em: A Titulação correspondente ao arquivo que deseja 

enviar. 

*Observe o Edital para saber qual arquivo é obrigatório ou não. 

Faça o upload do arquivo, preencha o nome ou tipo de documento, insira a carga horária e após clique 

em  

 

Após anexar os arquivos referentes às titulações, clicar em  

Veja abaixo como ficará a tela após todos os anexos serem incluídos. Caso queira ver os arquivos 

enviados, clicar em  

Se tudo estiver correto, clicar em  
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Nesta fase, o candidato confere todas as informações inseridas e pode retornar em algum 

ponto para correção. Não há como editar após clicar em Confirmar e Salvar. 

 
 

Ao Clicar em  você receberá as informações necessárias da inscrição no E-mail 

cadastrado. 

 

 
 

 

Caso não receba em sua caixa de entrada, favor verificar na Caixa de Spam. 
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Assim ficará a tela Perfil do Candidato após finalizada a inscrição. 

 

 
 

 
 

O candidato poderá cancelar a inscrição a qualquer momento, sendo esta ação irreversível. 

 

                                
Boa Sorte! 


